
2017 年 8 月 28 日 

 

情報実習室・CALL 教室及び図書館のプリンタードライバー変更（2017 年 8 月 28 日）に伴い、今ま

で 3 つのタブを切り替えて印刷の設定をしていましたが、１画面で印刷設定することができるようにな

ります。 

・ドライバー変更により、教科書「情報入門 2017 年版」の付録 16-18 の操作が変わります。 

・ドライバー変更後の詳細な手順については、2 ページ目以降に記載しております。 

 

従前のプリンタードライバー画面  8 月 28 日以降のプリンタードライバー画面 

a. かんたん設定  a. 基本 

 

 

 

b. 項目別設定   

 

 

c. 初期設定/バージョン  

 

 



 

 

(1) プリンターのプロパティを用いて、A4 以外（A3・B4・B5）の用紙で印刷する場合 

→ 下記例は「A4 原稿」を「A3 用紙 / 手差し印刷」を示しています。 

➊ 用紙カセット（プリンターの一番下の用紙が

入っている場所）の上にある手差しトレイを、

手前に引いて開きます。 

 

❷ 用紙ガイドをスライドして用紙のサイズに

合わせ、用紙をセットします。 

 

❸ 印刷する時に表示される右記の画面で「プリ

ンターのプロパティ」をクリックします。 

 

※ 右記は Word2016 の印刷画面 

 

 

❹ 印刷用紙サイズと給紙トレイ

に 

「印刷に用いる紙の大きさ」と 

「手差しトレイ（マルチ）」を選

択し、 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

※ 印刷用紙の大きさに合せ

て、印刷を自動で拡大・縮小

します。 

 

今回、この画面が変わりました。  

 

❺ ❸の画面に戻り「印刷」ボタンをクリックす

ると、印刷を開始します。 

 

 

 



 

 

(2)  プリンターのプロパティを用いて、１枚の用紙に文書を左右に配置し印刷する場合 

→ 下記例は「A4 原稿」を横 2枚配置し「A3 用紙 / 手差し印刷」を示しています。 

 

❶ 印刷する時に表示される右記の画面で「プリンターの

プロパティ」をクリックします。 

 

 

 

❷ 集約に「1ページに集約するページ

数」を選択する。 

 

※ 2 ページを 1ページに集約 

 

今回、この画面が変わりました。 

 

 

❸ 印刷用紙サイズと給紙トレイに 

「印刷に用いる紙の大きさ」と 

「手差しトレイ（マルチ）」を選択し、 

 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

 

 

❹ 「印刷」ボタンをクリックすると、印刷を開始しま

す。 

 

 



 

 

(3) プリンターのプロパティを用いて、両面印刷する場合 

→ 下記例は「A4 原稿」を「長辺とじ（左開き/上開き）」の両面印刷を示しています。 

 

 

❶ 印刷する時に表示される右記の画面で「プリンターの

プロパティ」をクリックします。 

 

 

❷「両面／製本」の指定を任意で選択し

ます。 

 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

今回、この画面が変わりました。 

 

❸ ❶の画面に戻り「印刷」ボタンをク

リックすると、印刷を開始します。 

 

 

 


